Igazgatoi szabalyzat

A Kertvarosi Helytorténeti és Emléekezet Kdzpont
adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

I. Szabalyzat célja, hatdlya
1. Személyi és targyi hataly

1. Az Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat ( a tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy meghatarozza
a Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet K6zpontnal, mint Adatkezel6nél (a tovabbiakban: Adatkezeld)
zajlé adatkezelések torvényes Kereteit, biztositsa az adatveédelem alkotmanyos elveinek és az
informaciés Onrendelkezési jognak az érvényesitését, eldsegitse az adatbiztonsag kovetelményeinek
valé megfelelést, tovabbad megakadalyozza a jogosulatlan adatkezelést. A szabalyzat kialakitja az
adatvédelem szempontjabol fontos feladatokat, felelésségi viszonyokat, kulonds tekintettel a
munkavallalok szerepére az adatbiztonsagban.

2. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Toth llonka Emlékhéaznal és a Cinkotai Tajhaznal
zajlo adatkezelésekre is.

3. Jelen szabalyzat hatalya Kiterjed az Adatkezeld altal igénybe vett adatfeldolgozok felé iranyuld
adataramlésra, valamint az Adatkezeld és mas adatkezelokkel valé személyes adatokat érintd
kommunikaciora.

4. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 székhelyén folyd, a személyes adatokkal kapcsolatos
valamennyi adatkezelésre, adattovabbitasra, informacié atadasra.

5. A szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Adatkezel6 minden munkavallal6jara, valamint a vele
szerz6déses vagy egyéb kapcsolatban allo, személyes adatkezelést végzé természetes és jogi
személyekre.

6. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Adatkezel6 altal kezelt valamennyi személyes adatra, a rajtuk
végzett adatkezelési miiveletek teljes korére, keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétdl, valamint
megjelenési formajuktdl fliggetlendl.

7. Ellenkez6 rendelkezés hianyaban a szabalyzat hatalya nem terjed ki olyan weboldalak, szolgaltatok
szolgaltatasaira és adatkezeléseire, melyekre a szabalyzat hatalya ala tartozd honlapon talalhat6
hivatkozas vezet. Az ilyen szolgaltatdsokra a szolgaltatast iizemeltetd harmadik személy személyes
adatkezelési tajékoztatojaban foglalt rendelkezések iranyadok és ezekért az adatkezelésekért az
Adatkezel6 semmilyen felelésséget nem vallal.

8. A jelen szabalyzatot az Adatkezel6 vezetdje adja ki. A szabalyzat legal&bb évente felulvizsgélatra és
jovahagyasra kerill. A szabalyzat valamennyi munkavallalé szémara torténd elérhetségét az
Adatkezel6 vezetdje biztositja.

2. Fogalom meghatérozéasok

1. A szabalyzat rendelkezéseinek kialakitasakor az Adatkezeld kiilonos tekintettel vette figyelembe az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletében (,,Altalanos Adatvédelmi Rendelet” vagy
,,GDPR”), az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (,,Infotv.”) rendelkezéseit.



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillondsen a személyes adatok gytijtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa,
tarolésa, atalakitasa, megvéltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa, kozlése,
tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon hozzaférhetévé tétele, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése és megsemmisitése;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

Honlap: az Adatkezel6 altal iizemeltetett alabbi internetes oldal: https://www.helytortenet16.hu/

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve
— azonosithat6 természetes személy;

Hozzajarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
- teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tébbé nem lehetséges;

Adatzarolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol;

Adat megsemmisitése: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazés helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — adatok feldolgozésat végzi;

Adathordoz6: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmilyen eljarassal eléallitott,
személyes adatot tartalmazé anyag;

Betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkodr, amelynek birtokdban a jogosult szaméra
elérhetévé, megismerhet6vé valnak az adott adatdllomanyban kezelt személyes adatok;

Hardver eszkoz: valamennyi olyan eszkdz, amelynek feladata az informatikai rendszer folyamatos
miikddésének biztositasa, illetve amely biztonsagi adatmentésre vagy masolatok készitésére szolgal,
valamint amely elektronikus vagy egyéb modon a szamitogép kiils6 behatés elleni védelmét szolgalja.


https://www.helytortenet16.hu/

I1. Az Adatkezelo
1. Az Adatkezel6 meghatarozasa

1.1. Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes
adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelheto.

1.2. Az Adatkezel6 azonositoé adatai:

név: Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kozpont
székhely: 1165 Budapest, Veres Péter Gt 155-157.
torzskonyvi azonosito: 833284

adoszam: 15833284-2-42

képviseli: Frolichné Lendvai Beatrix

1.3. Relevans kapcsolattartasi adatok:
Telefonszam: +36-1-604 83 42
E-mail cim: kapcsolat@helytortenet16.hu

2. Az Adatkezelés célja, jogalapja

2.1. Az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelés az érintett hozzajarulasaval, GDPR, torvény illetéleg -
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatéarozott kdrben - helyi 6nkormanyzat rendelet eléirasa
alapjan, kdzérdeken alapul6 célbol torténhet.

2.2. Az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelések célja:
a) online tartalomszolgéltatas;
b) egyedi megkeresések kezelése, intézése;
c) kozvetlen lizletszerzési illetve marketing céli megkeresés
d) polgéri jogi jogviszony létesitése az érintettel;
e) az Adatkezel$ bizonyos humanpolitikai feladatainak ellatasa;
f) az érintettek jogainak védelme;
g) az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitése,

Az Adatkezel? altal folytatott egyes adatkezelési tevékenységeket részletesen jelen szabalyzat 5. szamu
melléklete tartalmazza.

2.3. Az adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatéarozott esetekben keriilhet sor. Ha az
adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan, az érintett 6nkéntes, megfeleld
tajékoztatason alapuld nyilatkozata alapjan keriil sor, a nyilatkozatnak tartalmazni kell az érintett
kifejezett hozzajaruldsat ahhoz, hogy az altala kozdlt személyes adatok, illetve a réluk generdlt
személyes adatok felhasznalasra kerliljenek.

2.4. Az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintett hozzajarulasa alapjan, és kizarolag célhoz kototten
hasznélhatja fel. Az érintett az Adatkezeld altal rendszeresitett hozzajarulas minta - 1. szama melléklet
- form4jéban, irdsban hozzajarul személyes adatainak kezeléséhez.

2.5. Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan hozzajarulason vagy b)-f) pontjai alapjan tudomasul vételen alapul. Az
érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmilen és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, hogy kik
ismerhetik meg az adatait. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az

3


mailto:kapcsolat@helytortenet16.hu

adatkezelésre vonatkozo informécidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valéd utalas
nyilvanossagra hozatalaval is.

2.6. Az Adatkezel6 a személyes adatokat csak a jelen szabalyzatban illetve a vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott célbol kezeli. A kezelt személyes adatok kdre aranyban all az adatkezelés céljaval, azon
nem terjeszkedhet tl. Minden olyan esetben, ha a személyes adatokat az Adatkezeld az eredeti
adatfelvétel céljatol eltéré célra kivanja felhasznalni, err6l az érintettet tajékoztatni kell, és ehhez
elozetes, kifejezett hozzajarulasat kell beszerezni, illetdleg lehetGséget biztositani szamara, hogy a
felhasznalas megtiltasara.

2.7. Az Adatkezel6 a megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott személyes adatok
megfeleldségéért kizarolag az azt megado érintett felel.

2.8. Ha 18. életévét be nem toltott személy az érintett, személyes adatai csak a felette sziil6i feliigyeletet
gyakorl6 nagykoru személy hozzéjarulasa esetén kezelhetOk. Az Adatkezeldnek nem 4ll mddjaban a
hozzajarulo személy jogosultsagat, illetve nyilatkozatanak tartalmat ellenérizni, igy az érintett illetve a
felette sziiloi feliigyeletet gyakorld személy szavatol azért, hogy a hozzajarulas megfelel a
jogszabalyoknak. Hozzajarulo nyilatkozat hianyaban az Adatkezel6 18. életévét be nem toltott érintettre
vonatkoz6 személyes adatot nem gytijt.

2.9. Az Adatkezel6 bizonyos esetekben, igy tobbek kozott hivatalos birdsagi, renddrségi megkeresés,
jogi eljéras, szerzéi-, vagyoni- illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanUja esetén, az Adatkezel
érdekeinek sérelme okén, harmadik személyek szamara hozzaférhetévé teszi az érintett személyes
adatait.

2.10. Az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adat helyesbitésérol, korlatozasarol illetve torlésérél az
érintettet értesiti. Az értesités mell6zhetd, ha helyesbités, korlatozas illetve torlés - az adatkezelés céljara
vald tekintettel - az érintett jogos érdekét nem sérti.

2.11. Az Adatkezel6 koteles gondoskodni a kezelésében 1évo adatok mindségérol, igy kiillondsen azok
pontossagarol, teljességérdl és naprakészségérol.

2.12. Az Adatkezel6 az altalanos adatkezelési tajékoztatojat az Adatkezeld szolgaltatasait igénybe vevo,
az Adatkezel6 internetes oldalat hasznaldé maganszemélyek szamara, jelen szabalyzat 2. szamd
melléklete tartalmazza, amelyet k6zz¢ kell tenni az Adatkezel6 honlapjan, és a székhelyén is elérhetévé
kell tenni. Ezen talmenden az érintettek egyes kategoriait — peldaul munkavallalok, szerz6d6 partnerek
- az adatfelvételkor kozvetleniil is tajékoztatni kell az adatkezelésrdl és az érintett jogairdl.

I11. Adatkezelések egyes csoportjai
1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések
Munkavallalok személyzeti nyilvantartasa
1.1. A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositdsahoz
szilkségesek és a munkavallald személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.
1.2. A munkaviszonnyal kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése jogcimén, a jogviszony
1étesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl - a V. fejezet 5.3 pontban megjeldlt - Adatfeldolgozo
kezeli a munkavallalok 3. szamu melléklet tablazataban dsszesitett adatait.
1.3. Az Adatkezeld kizarolag a munkaltatoi jogkor gyakorlasabol fakaddéan, a munkavallalok

munkabérének valamint jutalmazasanak megallapitasahoz sziikséges adatokat kezeli, kizardlag a
munkaltatoi dontés meghozatalaig.



Palyazatra jelentkezdk adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

1.4. A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, szilletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fenykep, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezOr6l készitett munkaltatoi
feljegyzes. A palyazati adatkezelés (palyazat kiirdsa, eljaras lefolytatasa, palyazati adatok bekuldése,
tarolasa, kezelése, megsemmisitése) kizarélag elektronikus uton torténik.

15. A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palydzat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaviszony létesitése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha az Adatkezelé nem 6t valasztotta az
adott allasra.

1.6. A személyes adatok tarolasanak idotartama: a jelentkezéstdl a palyazati eljaras lefolytatasaig,
palyazati dontéshozatalt kovetd 3 napig. A ki nem valasztott jelentkezOk személyes adatait tér6lni kell.
Torolni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta. Az Adatkezeld csak az érintett
kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajaruldsa alapjan érizheti meg a palydzatokat, feltéve, ha azok
megOrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban allo adatkezelési célja elérése érdekében szilkség van. E
hozzajarulast a palyazati anyag benyujtasaval egyidejiileg kell kérni a jelentkezoktol.

Az Adatkezeld, mint munkaltato altal biztositott eszkozok ellenérzésére vonatkozo szabalyok

1.7. Az ellendrzésre és adatkezelésre az Adatkezeld vezetdje, mint a munkaltatdi jogok gyakorlodja
jogosult, az erre vonatkozo nyilatkozatot jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

1.8. Az Adatkezel6 a kizar6lagos hasznalatba adott eszkdzt és az informatikai rendszer hasznalatat nem
kizar6lag a munkaviszony teljesitése érdekében engedélyezi, de jogosult a hasznalatot barmikor
ellendrizni és az eszkdzon tarolt, a munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatokba betekinteni.

1.9. Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt
keriil sor az ellendrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellenérzést, milyen szabalyok szerint
keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljards menete, milyen jogai €és
jogorvoslati lehetéségei vannak. Az ellenérzésnél lehet6ség szerint biztositani kell a munkavallalo
személyes jelenlétét.

2. Ugyféladatok kezelése

2.1. Az Adatkezeld szerzodés teljesitése jogcimén a szerzodés megkotése, teljesitése, megsziinése
céljabol kezeli a vele szerz6dé természetes személy nevét, lakcimét, sziletési helyét, adéazonositd
jelét,/ad6szamat, bankszamlaszamat, e-mail cimét, egyéni vallalkoz6 nevét, addszamat, székhelyét,
nyilvantartasi szamat, bankszamlaszdmat, e-mail cimét. A személyes adatok tarolasanak idétartama: a
szerz6dés megszlinését kovetd 5 év.

2.2. A természetes személy szerz6dé fél szerzOdésben megadott adatai szamviteli, adozasi céld
kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, szerzdédéses kotelezettség teljesitése,
ebben a korben az adattarolas id6tartama a szerz6dés megsziinését koveto 5 év.

2.3. Az Adatkezel6 a vele szerz6do jogi személy képviseletében eljard — igy tobbek kozott a szerzodést
alaird, a szerz6désben kapcsolattartoként megjelolt — természetes személy szerzOdésben megadott
személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat, online azonositéjat kapcsolattartas
céljabol a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan kezeli. Ezen adatok tarolasanak idétartama a
szerz6dés megsziinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga,
hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.



24. A 2.1 és 2.3. pont szerinti személyes adatok egy része — név, lakcim/székhely/telephely -
adatfeldolgozasra atadasra kerulhetnek postdzas, szallitds céljabol a Magyar Postanak, illetve a
megbizott futarszolgalatnak.

3. Az Adatkezel6 altal kezelt egyéb személyes adatok kore

3.1. Ha az érintett az Adatkezel? altal tizemeltetett, a I. 2. pontban megjel6lt weboldal feluletét Iatogatja,
mint minden webszerver az interneten, az Adatkezeld webszerverén is automatikusan tarolodnak egyes
adatok a weboldal megtekintésekor, amelyek személyes adatnak mindésiilhetnek. A
https://www.helytortenet16.hu/ weboldal felkeresésekor a szerver az aldbbi altalanosan szokésos
adatokat tarolja az esetleges Uzemzavarok elharitasa, a szolgaltatasok javitasa és a betdrési kisérletek
felderitése végett:

e alatogatas id6pontja,

e amegtekintett oldal cime,

e ahivatkozo6 oldal cime (ahonnan a latogato érkezett),

o alatogatd IP-cime,

e alatogatd bongészofejléce (un. user agent), amely az operacios rendszer és a bongész6 tipusat,
verziészamat tartalmazza,

e latogatd bongészdjének nyelvi beallitasa

3.2. A weboldal szolgaltatasainak fenntartasa, fejlesztése, valamint a felhasznal6i élmény fokozasa
érdekében a weboldal un. sitiket (cookie-kat) hasznal. A siitik a bongészo altal a felhasznald eszkozére
helyezett, kisméretli szoveges azonositast és informaciogytjtést végz6 allomanyok. Az IP cim, mint
személyes adat kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett
hozzéjéarulasa.

3.3. Amennyiben az érintett tajékoztatas keérés céljabol e-mailt killd az Adatkezel6 részére, ugy az
Adatkezel6 rogziti az érintett e-mail cimét és érdemi valaszaval egyidejiileg, GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja alapjan hozzajarulasat kéri megadott személyes adatainak kezeléséhez.

3.4. Az Adatkezel6 az érintettnek nyujtott szolgaltatasok esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pontja alapjan kezelheti az érintettek személyes adatait.

4. Az adatkezelések idotartama

4.1. Az érintett altal kiildott e-mailek esetén az Adatkezel6 az e-mail cimet a megkeresésben hivatkozott
gy lezarasat kovet6 10 napon beliil torli, kivéve, tovabba ha az érintett kifejezett hozzjarulasat adta
adatai tovabbi kezeléséhez.

4.3. A hozzajéarulason alapuld személyes adatok kezelése esetén, a személyes adatot az adatkezelés
céljanak fennalldsaig, annak megsz{inését kovetden, illetdleg hozzajarulas visszavonas esetén, a
visszavonas napjatol szamitott legkésébb 10 napig

4.3. Az informatikai rendszer miikodése soran automatikusan, technikailag rogzitésre keriild, adatok a
generalodasuktol szamitva a rendszer mikddésének biztositdsa szempontjabol indokolt idotartamig
keriilnek tarolasra a rendszerben. Az Adatkezel6 biztositja, hogy ezen, automatikusan régzitett adatok
egyéb személyes adatokkal — a jogszabaly altal kotelezévé tett esetek kivételével — Gssze nem
kapcsolhatok.

4.5. Amennyiben a birdésag vagy hatdsag jogerdsen elrendeli a személyes adat torlését, a torlést az
Adatkezel6 végrehajtja. Torlés helyett az Adatkezeld — az érintett tajékoztatasa mellett — korlatozza a
személyes adat felhasznalasat, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informéaciok alapjan
feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekét.


https://www.helytortenet16.hu/

4.6. A személyes adatot az Adatkezeld mindaddig nem torli, ameddig fennall az az adatkezelési cél,
amely a személyes adat torlését Kizarta.

5. Az Adatkezel¢ altal vezetett Adatvédelmi nyilvantartasok

5.1. Az Adatkezel6 az alabbi Adatvédelmi nyilvantartasokat vezeti:
o Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
o Adatfeldolgoz6i tevékenységek nyilvantartasa
e Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

5.2. Az adatkezelési tevékenység naprakész nyilvantartasaért az Adatkezelé vezet6je felelds. Az
adatvédelmi nyilvantartast a VV.2. pontban meghatarozottak szerint kell vezetni.

5.3. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa az Adatkezel6 vezet6jének kotelezettsége.

IV. Az érintett jogai, jogérvényesitési lehetéségei
1. T4jekoztatashoz vald jog (GDPR 12-15. cikk)

1.1. Az ¢érintett az adatkezelés ideje alatt az Adatkezelotol tajékoztatast kérhet személyes adatai
kezelésérdl, valamint azokba betekintést nyerhet. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl barmikor
irasban, az Adatkezel§ postai cimére kiildott levélben, illetve az Adatkezel6 e-mail cimre kildétt e-
mailben kérhet tajékoztatast. A tajékoztatas kérést az Adatkezeld akkor tekinti hitelesnek, ha a kérelem
alapjan az érintett egyértelmiien beazonosithat6. Az érintettnek a tajékoztatashoz vald jogat oly moédon
kell biztositani, hogy az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

1.2. Az érintett kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatast ad az altala kezelt adatairol, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, az adatkezelésre, valamint az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol ismerhetik, ismerték meg az adatokat.

1.3. Amennyiben az érintett a rd vonatkoz6, vele kapcsolatos, az 0 személyes adatait tartalmazo
barmilyen formatumi adathordozon tarolt adatokrél kér masolatot, Ggy ezt a tajékoztatashoz vald joga
gyakorlasaként kell értékelni, és az adatairél a masolatot szamara ki kell adni.

1.4. A tajékoztatast (a masolat kiadasat) a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt,
kozértheté formaban kell teljesiteni. Amennyiben az érintett igy rendelkezik, a tdjékoztatast irashan kell
megadni.

1.5. A t4jékoztatas megadasa, a masolat készitése, és ezek tovabbitasa ingyenes, ha folyd évben azonos
adatkorre vonatkozban az érintett még nem nyUjtott be tajékoztatasi kérelmet. Egyéb esetben
koltségtérités kérhetd, melynek 6sszegérdl a feleknek irasban kell megallapodni.

1.6. A tajékoztatast az Adatkezel6 a kovetkezo esetekben tagadhatja meg:

a) az érintett nem a sajat adataira vonatkozdan kér tajékoztatast;

b) a tajékoztatast kéré személy nem tudja hitelt érdemlé moédon igazolni, hogy 6 lenne az
adatkezeléssel érintett személy;

c) amennyiben térvény a tajékoztatast kizérja;

d) ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa rendelkezése
alapjan az Adatkezel6 az adatokat egy masik adatkezel6t6l akként veszi at, hogy az adatokat
atado adatkezel0 jelezte az érintett tajékoztatasi joganak korlatozasat.

1.7. A tajékoztatas megtagadasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a birésaghoz és az adatvédelmi
hatésaghoz fordulés jogarol.



2. Helyesbitéshez val6 jog (GDPR 16. cikk)

Az ¢érintett kérheti az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését vagy modositasat.
Kizérdlag az adatkezelés céljara tekintettel, az érintett kérheti a hianyos személyes adatai kiegészitését.

3. Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk)

3.1. Az érintett kérheti az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak késedelem nélkiili torlését. A
torlés megtagadhato, ha a személyes adat kezelése:
a) a veleménynyilvanitds szabadsdgdhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlésa céljabol
sziikséges;
b) unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, vagy kozérdekbdl végzett feladat
végrehajtasa céljabol szlikséges;
c) kozérdeki archivalas vagy statisztikai célbol sziikséges;
d) hajogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

3.2. A torlési kérelem megtagadasarol az Adatkezeld minden esetben tajékoztatja az érintettet,
megjeldlve a torlés megtagadasanak indokat. Személyes adat torlésére iranyuld igény teljesitését
kovetden a korabbi (torolt) adatok mar nem allithatok helyre.

4. Adathordozhatdsaghoz val6 jog (GDPR 20. cikk)

Az érintett kérheti, hogy az Adatkezeld az altala a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban részére atadjak és/vagy azokat az Adatkezeld
egy masik adatkezeld részére tovabbitsa, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

5. Tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk)

5.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:

a) az adatkezelésre kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont]

b) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei és jogai,
melyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé; [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]

c) az adatkezelés kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik [GDPR 21. cikk (2) bekezdés],

d) az adatkezelés tudomanyos és tdrténelmi kutatasi vagy statisztikai célbél torténik, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekil okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség [GDPR 21.
cikk (6) bekezdés]

5.2. Az érintett a tiltakozasat széban, irasban és elektronikus uton is kifejezheti.

5.3. A tiltakozasi kérelmet haladéktalanul ki kell vizsgalni. Az Adatkezel6é dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

5.4. Ha az Adatkezeld egyetért a tiltakozasi kérelemmel, az adatkezelést megsziinteti, az adatokat
zarolja, €s a tiltakozasrol, illetve intézkedésérdl értesiti mindazokat, akik részére korabban az adatokat
tovabbitotta, és egyben intézkedésre kotelesek a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

6. Az adatkezelés korlatozasédhoz valo jog (GDPR 18. cikk)

6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;
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b) az adatkezelés jogellenes;

c) az Adatkezel6knek mar nincs sziikksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

6.2. Az Adatkezel6 jogosult és kdteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszeriien tarolt
személyes adatot az illetékes hatosagoknak tovabbitani, amely személyes adat tovabbitasara Ot
jogszabaly vagy jogerds hatosagi kotelezés kotelezi. Ilyen adattovabbités, valamint az ebbdl szarmazo
kovetkezmények miatt az Adatkezel nem tehetd felelGssé.

7. Az érintett jogérvényesitési lehetoségei:

Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat, vagy kérheti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag segitségét is. Jogorvoslati lehet6séggel,
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

V. Szervezeten bellli feladatok

1. Az Adatkezel6 szervezetén beliili felelosségek megoszlasa

1.1. Az Adatkezel6 vezetdje:

a) felel6s vonatkozé adatkezelési szabalyoknak megfelel6 miikodésért;

b) felelés a jelen szabalyzat, és az adatvédelemmel kapcsolatos més szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések kiadasaért és betartasaért;

c) a Adatkezel altal kezelt adatokrdl jelen szabalyzat Ill. 5. pontja szerint, a kezelt adatokra
vonatkozé nyilvantartas naprakész vezetéséért;

d) ajogszabalyok, bels6 szabalyzatok be nem tartasa esetén a személyi felel6sség megallapitasaért;

e) biztositja, hogy az iranyitasa ald tartozO munkavallalok a sziikséges, adatvédelemmel
kapcsolatos képzéseken részt vehessenek;

f) Kivizsgélja a jogosulatlan adatkezeléssel kapcsolatban beérkez6 bejelentéseket, jogszeriitlenség
észlelése esetén annak megsziintetésére felhivja a figyelmet;

a) kiils6 és belso ellendrzések adatvédelmet érinté megallapitasait értékeli és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

1.2. Szamitégép-rendszergazda:
a) Uzemelteti az adattaroldkat, szervereket, és a munkaalloméasokat,
b) technikai segitséget nyujt az adatkezelési feladatok végrehajtasahoz
A Szamitogép-rendszergazda feladatait az Adatkezelénél kiilsé megbizott latja el.

2. Adatvédelmi nyilvantartas tartalma, vezetése

2.1. Az adatkezelést végz6 munkavallald a tevékenységi korén beliil felels az adatok feldolgozasaért,
megvaltoztataséért, torléséert, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatal&ért, valamint az adatok pontos,
kovetheté dokumentalasaért. Az adatkezelést végzé munkavallalé tevékenysége soran:

a) kezeli és meg6rzi a munkakori feladatai ellatdsa sordn birtokaba kerilt adatokat;
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b) (gyel a személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara;

c) gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza;

d) betartja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat és belsé utasitasokat;

e) haladéktalanul jelzi az Adatkezeld vezetéje fele, amennyiben az adatvédelmi ugyben
segitségére szorul;

f) részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefiiggd oktatasokon.

2.2. Az adatkezelést végzé munkavallalo az altala kezelt adatokrdl koteles adatvédelmi nyilvantartast
vezetni az alabbi tartalommal:

a) adatkezelés megnevezeése;

b) adatkezelés célja;

c) az adatkezelés jogalapja;

d) a kezelt adatok kore;

e) cimzettek, akik az adatokhoz hozzéaférhetnek

f) az adatkezelés id6tartama

g) akezelt adatok megsemmisitésének modja és id6pontja.

2.3. Uj nyilvantartas bevezetésérdl, meglévé modositasarol vagy torlésérél az Adatkezeld vezetdje dont.

2.4. Az a munkavallalo, aki Uzleti titok, illetve személyes adat birtokaba jut, koteles a titkot, illetve a
személyes adatra vonatkozo informéciét id6beli korlatozas nélkiil megtartani. Az tizleti titkot, személyes
adatot nem lehet visszaélésszeriien felhasznalni, igy kiilonosen tilos az Adatkezeld feladatkorén kivil a
munkavallalo sajat vagy mas személyes, illetve Uzleti céljainak, kozvetlen vagy kozvetett elényok
elérésére, valamint az Adatkezeld vagy ligyfeleinek megkarositasara hasznalni.

3. Az adatok tarolasa

3.1. A kezelt adatokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek — ideértve azon munkavallalékat is,
akik nem jogosultak ezen adatok megismerésére, kezelésére — ne férhessenek hozza. A papir alapu
adathordozok esetében a fizikai tarolas, irattarazas rendjének kialakitasaval, elektronikus formaban
kezelt adatok esetén kozponti jogosultsagkezeld rendszer alkalmazasaval.

3.2. Az adatok informatikai modszerrel torténd tarolasi modjat ugy kell megvalasztani, hogy azok torlése
— az esetleg eltéro torlési hataridore is tekintettel — az adattorlési hatarido lejartakor, illetve ha az egyéb
okbol sziikséges, elvégezhetd legyen. A torlésnek visszaallithatatlannak kell lennie.

3.3. A papir alapti adathordozokat iratmegsemmisitd segitségével, vagy kiils6, iratmegsemmisitésre
szakosodott vallalkozé igénybevételével kell a személyes adatoktl megfosztani.

3.4. Az elektronikus adathordozok (mereviemezek, optikai adathordozdk, magneses adathordozok,
nyomtatok, multifunkcios gépek hattértarai, flash (NAND) adathordozok, SIM kartyak, mobileszkzok,
telefonok, PDA-k, Tablet-ek, laptopok, sth.) esetében az elektronikus adathordozok selejtezésére
vonatkozé szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai megsemmisitésrol, illetve sziikség szerint
clézetesen az adatoknak a Dbiztonsagos ¢€s visszadllithatatlan torlésér6l. Az adathordozok
megsemmisitését ellendrizni, dokumentalni kell, valamint a dokumentaciot visszakeresheté mdodon kell
megOrizni, illetve selejtezni.

4. Az adatok felhasznalasa

4.1. Az Adatkezel? altal kezelt adatok kizarélag a GDPR, az Infotv, valamint az adatkezelést el6irdé mas
jogszabalyok, és belsd szabalyzatok rendelkezéseinek megfelelden, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott célokra hasznalhatok fel.

4.2. Szamitastechnikai, tavkozlési eszkdzok és programok helyességének ellendrzésére, felhasznalok
betanitasara, illetve oktatdsi célra valdos személyi adatokat felhasznalni nem lehet. Informatikai
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(funkcionalis, integracids) tesztkornyezetekben gondoskodni kell arrél, hogy az éles rendszerben kezelt
személyes adatok és a tesztkdrnyezetben hasznalt és anonimizalt adatok k6zoétti kapcsolat technikai Gton
ne legyen visszaallithato.

4.3. Az Adatkezel?6 altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt térvény
rendeli el. Az el6z6 pontban foglalt tilalom nem érinti az Adatkezeldrdl szolo, jogszabalyban eldirt,
vagy a fenntartd altal meghatarozott statisztikai adatokat, melyek korlatozés nélkil nyilvdnossagra
hozhatok.

5. Az adatok feldolgozésa

5.1. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokon technikai miiveletet az Adatkezeld alvallalkozoja
adatfeldolgozoként az érintett hozzajarulasa nélkil is vegrehajthat, amennyiben tevékenysége soran
6nallé érdemi dontést nem hoz.

5.2. Az Adatkezel6 koteles az érintetteket tajékoztatni — lehetdleg mar az adatfelvételkor — az igénybe
vett adatfeldolgozok személyérol.

5.3. Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. szam térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdése és az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel az Adatkezeld
gazdalkodd szervezetének feladatait a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Gazdaségi,
Miikodtetd, Ellatdo Szervezet (GAMESZ) létja el. A feladatellatas soran az Adatkezeld altal kezelt
személyes adatok vonatkozasaban a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Gazdasagi,
Miikodteto, Ellato Szervezet (GAMESZ) adatfeldolgozonak mindsiil.

5.4. Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 megbizast — a GDPR 28. cikk alapjan - irasba kell foglalni. A
szerzddésnek a kdvetkezo elemeket kell tartalmaznia:
a) az Adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 megnevezését;
b) az adatfeldolgozasi tevékenység megnevezesét;
c) az atadando6 személyes adatok korét;
d) az adatkezel6 szavatolasat az adatbazis, az atadott személyes adatok jogszerii kezeléséért;
e) az adatfeldolgozé nyilatkozatat, hogy kizardlag az adatkezel6 utasitasa alapjan végzi az adatok
feldolgozasat;
f) az adatfeldolgozonak a sajat és a szerzddésben foglaltaktol eltéré célu adatfelhasznalasanak
tilalmat;
g) azt az elbirast, hogy az adatfeldolgozd tevékenysége ellatasa soran mas adatfeldolgozét az
Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe;
h) az adatfeldolgoz6 kotelezettségvallalasat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasara;
i) az adatok sorsara vonatkozo rendelkezést a szerz6dés megsziinésének eseteire;
j) mindezekért valé anyagi felelésségvallalast.

5.5. Az adatfeldolgoz6 részére csak olyan személyes adatok adhatdk at, amelyek szerepelnek
a) az adatfeldolgozdi szerz6désben,
b) vagy a konkrét adatkezelésre vonatkoz6 tajékoztatasban.

5.6. Az adatfeldolgoz6i feladat teljesitését kovetOen, illetve a szerz6dés megsziinésekor az
adatfeldolgoz6 a birtokaban 1év6 személyes adatokat vissza kell, hogy szolgaltassa az Adatkezelonek.
Az &tadott adatok adatfeldolgozé szamitastechnikai rendszerében taldlhatdé masolatait pedig
visszavonhatatlan mddon toréltetni kell, melynek megtorténtérél az adatfeldolgozonak nyilatkoznia
kell.
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6. Szemeélyes adatok torlése, helyesbitése, zarolasa

6.1. Személyes adatokat torélni - manualis nyilvantartas esetén megsemmisiteni - kell, ha

a) az adatkezelésre a tajékoztatoban, illetve jogszabalyban el6irt hatarido eltelt;

b) az adatkezelés jogszeritlensége megallapitast nyert;

c) az érintett hozzajarulasat visszavonta, kivéve, ha torvény a személyes adatok tovabbi kezelését
lehetové teszi;

d) aszemélyes adat hianyos vagy téves, és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat6 — feltéve hogy
torvény a torlést nem zérja ki;

e) az adatkezelés célja megsziint;

f) az adatvédelmi hatdsdg vagy birdsag jogerds hatarozattal elrendelte.

6.2. Torlés helyett zarolni kell a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a torlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, a zarolt adat torlendé. A személyes
adat zérolasdt oly mddon kell megvalésitani, hogy az adatkezelést egyébként munkakdri
kotelezettségekent végz6 munkavallalo, illetve az ugyanezen célbdl hozzaféréssel rendelkez6
munkavallal6 ne férhessen hozza a zarolt személyes adatokhoz. A zarolt személyes adatokhoz kizarélag
az adatok technikai tarolasat végzé munkavallalé férhessen hozza, a zarolés feloldasa vagy a zarolt adat
torlése céljabol.

6.3. Az érintett bejelentése vagy az Adatkezel6 altal észlelt hibas adat esetén — a rendelkezésre allo
dokumentumok vagy koézhiteles nyilvantartas alapjan, illetve az érintettel tértént egyeztetést kovetden —
az Adatkezel0 a hibas adatot helyesbiti.

6.4. Ha a hibas személyes adat nem helyesbithetd, akkor tordlni kell. Amennyiben a torlés vagy a
helyesbités az adatok tarolasi modja miatt nem lehetséges, akkor az adatot megfelelé helyesbité vagy
figyelemfelhivo feljegyzés hozzaflizésével véglegesen zarolni kell.

6.5. Ha a személyes adat hibas volta annak tovabbitasa utan deriil ki, akkor ennek tényérdl, illetve -
amennyiben a hibas adatot az Adatkezel6 kijavitotta - a helyes adatrol mindazokat tajékoztatni kell,
akiknek a személyes adatot tovabbitottak. A tajékoztatasi kotelezettség a személyes adatok zarolasa és
torlése esetén is fenndll.

6.6. A tajékoztatds mell6zhet6, ha ez a személyes adat jellegére, az adatkezelés céljara, az idémulasra,
illetve az adatkezeléssel Osszefiiggd mas korlilményeire tekintettel az érintett, illetve a korabbi
adattovabbitas cimzettjének jogos érdekét nem sérti.

V1. Adatbiztonsag

1. Jelen szabalyzat alapvetd rendeltetése a személyes adatok megismerhetdségének korlatozasara
vonatkozo szabalyok kialakitasa, illetve ezen adatok illetéktelen személyek altali megismerhetségének
megakadalyozasa. Ezen cél elérése érdekében az adatkezelések sorén - az adatkezelés jellegétdl fiiggden
- az informécio-rendszerek kovetkezé védelmi modszereit kell alkalmazni:

a) Ugyviteli védelem: az adatkezel6 rendszerek felel6seinek és az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenysegnek szervezési és adminisztrativ médon torténé nyomon kovetése, a felel6sség
korilhatarolasa. Kiterjed az informatikai és mas adatkezeld rendszerekre és azok
szolgaltatasaira, valamint az adathordozok kezelésére, beleértve a hozzaférési jogosultsag és a
betekintés dokumentalasat is.

b) fizikai védelem: olyan eszk6zok alkalmazasa, amelyekkel azok a helyiségek védheték, ahol
szamitastechnikai eréforrasokat hasznalnak, vagy az adatmegérzés szempontjabol fontosak. Az
informacios rendszer mindsitésétol fiiggd védelemben kell részesiteni az adathordozokat is.

2. Mind az Adatkezel8, mind az altala igénybevett adatfeldolgozd koteles gondoskodni a személyes
adatok biztonsagardl, és megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az
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adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek. Az Adatkezelének a fenti szabalyok
érvényesiilését kell szem el6tt tartaniuk az eljarsi szabalyok kialakitasa soran is.

3. A személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmistlés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné
valés ellen.

4. A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
biztositani kell, hogy e kilon nyilvantartasokban tarolt személyes adatok — kivéve, ha azt torvény
lehetévé teszi - kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

5. A fizikai biztonsdg megteremtéséhez az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

a) az adathordozd eszk6zok elhelyezésére szolgald helyiségeket (éplleteket, épuletrészeket) Ugy
kell kialakitani, hogy elegend6 biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erészakos behatolds,
tliz vagy természeti csapas ellen.

b) a szdmitastechnikai eszkdzzel olvashat6 és a manualis adathordozok tarolasat, hozzaférését és
felhasznalasat ellendrizni kell.

c) az adathordozokrol és mozgasukrdl, azok tartalmardl és felhasznaldsarol nyilvantartast kell
vezetni.

6. Az Uzemeltetési biztonséag kialakitasara az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:
a) az adatkezel§ eszkozoket ilizemeltetdé munkavallalok feladatait egyértelmiien meg kell
hatéarozni.
b) az adatkezeld eszk6zok elére nem lathatd lizemzavara esetére olyan tervet kell kidolgozni,
amellyel annak hatésa ellensulyozhato.
C) az adatkezelést végz6 eszk6zok felhasznaldi kotelesek az adathordozd eszkozoket a
jogosulatlan hasznalattal szemben biztonsagossa tenni Ggy, hogy kulcsra zarjak azokat.

7. A technikai biztonsag érdekében sziikséges intézkedések:
a) az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat meg kell akadalyozni;
b) az adatallomanyok tartalmat képez6 adattételek szamat folyamatosan ellendrizni kell;
c) az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellenérizni kell;
d) kozvetlen adathozzaférés kezdeményezésének jogosultsagat ellendrizni kell;
e) pontosan meg kell hatarozni (munkakoronként, ill. személyenként) az egyes adatokhoz vald
hozzéférést.

8. A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedeéseket kell megtenni:
a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;
b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes munkavallalok hozzaférését
lehet6vé tenni;
€) a manudlis kezelésii iratok archivalasat rendszeres id6kozonként el kell végezni, és a
meghatarozott adatkezelési hataridé elteltével haladéktalanul atadni megsemmisitesre.

3. A munkavallal6k adatbiztonsagi kotelezettségei

3.1. Az amunkavallalo, aki a személyes adatot képez6 adat megismerésére jogosult:
a) koteles a személyes adatok és védelmére vonatkoz6é rendelkezéseket, valamint a jelen
szabalyzatban meghatarozott eldirasokat megismerni, valamint ezen eléirasokat alkalmazni;
b) atudomésara jutott személyes adatot az érvényességi idén beliil illetéktelen személynek at nem
adhatja, illetve nem hozhatja illetéktelen tudomasara vagy nyilvanossagra (titoktartasi
kotelezettség);
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c) koteles a hozzaférési jog megsziinésekor — ideértve a munkajogi és polgéari jogi jogviszony
megsziinésének eseteit is — személyes adatot tartalmazé minden nala 1évé adathordozét az
Adatkezel6nek haladéktalanul atadni.

3.2. A munkaltatd a hivatalos munkaiddben biztositja a napi munkaval Osszefiiggd, azt eldsegitd
adatokhoz és informéaciokhoz valo Internet hozzaférést. A munkaval kapcsolatos internetes tevékenység
korlatozésok nélkil engedélyezett, a magancélu internethasznélat azon korlatozassal engedélyezett,
hogy az on-line - folyamatos - internet forgalmat generalé programok (radiohallgatas és TV nézes,
filmek és webkamerak miisoranak nézése) hasznalata tilos.

3.3. A munkavallalé internetes tevékenységét a munkéltatd munkaiddben, illet6leg munkaidén tal
engedélyezett munkavégzés esetén munkaidén tal jogosult ellendrizni, amennyiben ez a munkaltatd
szamitogépérol torténik. A munkavallalo a bongészési elézményeket nem torélheti a munkéltato
szamitogépérol.

3.4. A munkavallalok rendelkeznek szamitogép segitségével elérheté egyedi e-mail cimhez (pl. név
@helytortenet16.hu). kapcsolddd e-mail postafiokkal, amely a munkajukkal kapcsolatos levelezésre
szolgdl. A munkaval kapcsolatos levelezést az erre szolgalé e-mail postafiokon keresztil kell
bonyolitani a munkavallaloknak.

3.5. Az e-mail postafiék a munkavallalok munkakdri feladatainak ellatasaval kapcsolatos levelezésre
szolgal. Az e-mail postafiékon keresztil folytatott levelezést kizarélag a munkaltatoi jogkor gyakorléja
jogosult ellendrizni. Az ellenérzés feltétele a munkavallald elozetes tdjékoztatdsa arrol, hogy:

- milyen célbdl és mikor keriil sor az ellenorzésre

- mi az ellenérzés formaja/menete

- részt vehet-e az ellenérzésen a munkavallalo

- milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak a munkavallalonak az ellendrzés
megallapitasaival kapcsolatban.

3.6. Az Adatkezel6 valamennyi munkavallaloja munkavégzése soran koteles sajat szaktertletén jelen
szabdlyzat rendelkezéseinek, el6irasainak érvényt szerezni.

4. Titoktartasi kotelezettség

Az Adatkezeldvel munkajogi és polgari jogi jogviszonyban all6 munkavallalok illetve munkatéarsak
kotelesek jelen szabalyzat, tovabba a hatalyos jogszabalyok szerint a rajuk bizott, illetve tudomasukra
jutott személyes adatokat idébeli korlatozas nélkiil meg6rizni. A munkavallalok kizarolag a munkakori
leirasban meghatarozott feladatkoriikén belll ismerhetik meg az ilyen adatokat. E titoktartds nem terjed
ki a kdzérdeki adatok nyilvanossagara és a kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozd, kiilon térvényben
meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

VII. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2025. augusztus 4. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit az azt kovetéen indult
eljarasokban kell alkalmazni.
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1. szamu melléklet

ADATKERO LAP
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

TOVABBI SZEMELYES
ADATOK:

e-mail cim

telefonszam

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE: Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet
Kozpont

KEPVISELOJE: Frolichné Lendvai Beatrix
HONLAPJA: https://www.helytortenet16.hu/
AZ ADATKEZELES CELJA:
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Az adatszolgaltatas 6nkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelétdl az
Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az
adathordozhat6saghoz. A személyes adatok megadasara nem koteles.

Joga van a hozzajarulasa barmely idépontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a felligyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag) panaszt
benydjtani

Tovabbi informaciok a Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kozpont honlapjan elérheté Adatkezelési
tajékoztatoban olvashatok.

A fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim fentiekben
megjelolt célt kezeléséhez énkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év ho nap

alairas
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2. szamu melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kozpont adatkezelési tevékenységérol

A Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kozpont, mint személyes adatok kozvetlen kezeldje (a
tovabbiakban: Adatkezeld) a jelen Adatkezelési tdjékoztatoval tdjékoztatja az érintetteket adatkezelési
gyakorlatarol, a birtokaba keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirdl és az
érintettek jogorvoslati lehet6ségeir6l.

A jelen adatkezelési tajékoztatd az informacios dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679 Rendeletében (,,GDPR”) eldirtakon alapul. Az Adatkezeld jelen T4jékoztatoban valamint az
Adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdban foglaltaknak megfelelden, kizarolag az
adatkezeléssel elérendo6 célhoz elengedhetetleniil sziikséges mértékben kezeli az érintettek személyes
adatait.

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot a jelen Tajékoztato rendelkezéseinek megvaltoztatasara. A
modositasokrol az Adatkezel6 a https://www.helytortenet16.hu/ weboldalon révid felhivas Gtjan vagy
valtozés jellegétdl fiiggben kozvetleniil értesiti az érintetteket. Amennyiben az érintett a tajékoztatast
kovetden tovabbra is igénybe veszi az Adatkezeld szolgéltatdsait, az a Tajékoztatdé modositott
rendelkezései elfogadasanak mindsiil

1. Adatkezel6 azonosit6 adatai:
Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kozpont
székhely: 1165 Budapest, Veres Péter it 155-157.

Relevans kapcsolattartasi adatok
Telefonszam: +36-1-604 83 42
E-mail cim: kapcsolat@helytortenet16.hu

2. Adatkezelési tevékenység:
- az Adatkezel6 altal/egyiittmiikodésben szervezett rendezvényre, programokra jelentkezok
adatainak kezelése
- ajanlatkérdk, informacidokérdk adatainak kezelése
- panaszkezeléshez kapcsolddo személyes adatok kezelése
- honlap altal hasznalt cookie-k a honlap kényelmi hasznalatanak javitasa
- direkt marketing tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

3. Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan, az érintett hozzajarulasaval torténik,
amennyiben az érintett az Adatkezel altal rendszeresitett formaban hozzjarul adatainak kezeléséhez.

4. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore:
Az érintett hozzajarulasaban megadottak szerint

5. Az adatkezelés idétartama:
Az adatkezelés céljanak fennallasaig, annak megsziinését kovetden, illetdleg hozzajarulas visszavonas

esetén, a visszavonas napjatol szamitott legkésébb 10 napig.

6. Adatfeldolgozé igénybevételérol szol6 tajékoztatas:
Adatkezel6 adatfeldolgozot nem vesz igénybe.
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7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
Az Adatkezelé munkavallaloi.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrol sz010 tajékoztatas:

Az Adatkezeld kizarélagos dnkormanyzati fenntartast koltségvetési szerv, gazdalkodasa atlathato,
miikddése szabalyozott, az irattarozas rendjére €s az informatikai rendszer miikodésére belsd
szabalyozasokat ¢s kontrollokat alkalmaz. Az Adatkezeld gondoskodott a birtokaba keriild személyes
adatok biztonsagardl, megtette tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitotta
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint a GDPR el6irasainak érvényre juttatasahoz
sziikségesek. Adatkezel6 informatikai rendszere és halozata egyarant védett a szamitogéppel tamogatott
csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tiiz és arviz, tovabba a szamitogépvirusok, a szamitogépes
betorések és a szolgalat megtagadasra vezetd tamadasok ellen.

9. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetéségei:

Az érintettnek jogaban all kérelmezni az Adatkezel6tdl, hogy a személyes adataihoz hozzéaférjen,
helyesbitést vagy torlést vagy kezelés korlatozasat kérje. Az érintett barmely idépontban visszavonhatja
hozzéjéarulasat.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat, vagy kérheti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag segitségét is. Jogorvoslati lehetdséggel,
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatkezelé6 adatkezelésével kapcsolatos, jelen tajékoztatoban nem szereplé tovabbi
informaciokat az Adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.
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3. szamuU melléklet

A MUNKAVALLALOROL KEZELET SZEMELYES ADATOK RESZLETES ISMERTETESE

SZEMELYES ADAT ADATKEZELESI CEL ADATKEZELESI JOGALAP | ADAT FORRASA ADATTOVABBITAS ADATKEZELES
ID6TARTAMA
név, sziiletési hely, id6, anyja neve, | munkavallalé - NAV felé
TA) szam, adéazonosité, | munkaviszonya jogi kotelezettség &rintett - munkaugyi
legmagasabb iskolai végzettséget | létesitésének teljesitése [GDPR 6. cikk (1) P ellenérzés sordn az 50 év
. o . P P . (munkavallald) o
igazol6 okirat kelte és szama hatosagi bekezdés c) pont] illetékes
bejelentése kormanyhivatal felé
munkaszerz6désbdél, a munkaviszony
munkaviszonyhoz megsz(inésétd|
munkabérfizetési kapcsolédo . szamitott 3 év;
. . N X X L . érintett ) R
bankszamlaszam és bank neve kotelezettség megallapodashdl eredd 114 nincs munkaigyi per
o R . s (munkavallald) )
teljesitése kotelezettség  teljesitése esetén annak
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés id6tartamaval
b) pont] meghosszabbodik
. . . jogi kotelezettség . targyév és ennek
gyermek(ek)re vonatkozé adatok potsza}bad?a'g, gyap teljesitése [GDPR 6. cikk (1) erlnte’tt , nincs végétdl szamitott 6.
biztositasa ) (munkavallald) L
bekezdés c) pont] év vége
munkakori jogi kotelezettség &rintett
név, munkakér, lakcim, TAJ-szam alkalmassag teljesitése [GDPR 6. cikk (1) s tizemorvos felé 50 év
. . (munkavallald)
felmérése bekezdés c) pont]
megel6z6 munkahelyi
egészségugyi célbdl,
munkakori munkavallalé
munkakori alkalmassag ténye alkalmassag munkavégzési lizemorvos nincs 30 év
felmérése képességének felmérése
érdekében [GDPR 9. cikk
(2) bekezdés h) pont
a munkaviszony
megsz(inésétd|
i . o e s jogi kotelezettség munkaligyi ellenérzés | szamitott 3  év;
a munkaidére és pihengid6re . s . . s ) o A
. ., bérszamfejtés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) munkdltato soran az illetékes munkatgyi per
vonatkozo (jelenléti) adatok . P . .
bekezdés c) pont] kormanyhivatal felé esetén annak
id6tartamaval ez
meghosszabbodik
a munkaltaté (vagy egy a Enulnlfaylszony
. , . megsz(inésétd|
. harmadik fél) jogos . .
.. . .. . kapcsolattartds a | , . . szamitott 3 év;
privat telefonszam, privat e-mail- R érdekeinek érintett . L
, munkaviszonnyal . s 14 nincs munkatgyi per
cim érvényesitéséhez (munkavallalo) ,
kapcsolatban esetén annak

szlikséges [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont]

id6tartamdval ez
meghosszabbodik

céges telefonszam, céges e-mail-
cim

kapcsolattartds a
munkaviszonnyal
kapcsolatban

munkaszerz&désbdl,
munkaviszonyhoz
kapcsolédo
megallapodasbdl eredd
kotelezettség  teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés
b) pont]

érintett
(munkavallald)

izleti partnerek felé

a munkaviszony
megszinésétd|
szamitott 3 év;
munkatgyi per
esetén annak
id6tartamaval ez
meghosszabbodik

név, munkakor

munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatas

jogi kotelezettség
teljesitése [GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont]

érintett
(munkavallald)

hatdsagi eljaras
esetén az érintett
hatdsag felé

a munkaviszony
megsz(inésétd|
szamitott 3 év;
munkatgyi per
esetén annak
id6tartamaval ez
meghosszabbodik

a munkaltatét a

a végrehajtasi
eljaras vége vagy a

a  munkavéllalé ellen folyé | végrehajtasi .

. Lo . . L . - munkaviszony
végrehajtasra vonatkozé adatok | eljarassal jogi kotelezettség érintett megsziindsétd|
(munkaviszony ténye, munkabér, | Osszefliggésben teljesitése [GDPR 6. cikk (munkavallalo) végrehajto felé széﬁﬂl’tott 3 év: per
jogosult neve, vh. gy szama, | terheld (1) bekezdés c) pont] végrehajto , i P

. s . . esetén annak
tartozas mértéke) kotelezettségek i ‘
teliesitése id6tartamaval ez
) meghosszabbodik
a munkaltatét a jogi kotelezettség érintett , .
. L g £ S . P munkavédelmi .
munkabaleset ténye és koriilménye munkabalesettel teljesitése [GDPR 6. cikk (munkavallalo) , , 30 év
. L . hatosag felé
Osszefliggésben (1) bekezdés c) pont] a balesettel
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terheld jogi

érintett mas

kotelezettségek személy
teljesitése
. .. L . a munkaviszon
név, munkakor, sziiletési hely és me sz(jnéséve\ll
id6, adoéazonosté, TAJ szam, kag csolatos jogi kotelezettség Srintett
jarulékfizetésre vonatkozé P IR teljesitése [GDPR 6. cikk 114 NAV felé 50 év
i I munkaltatoi , (munkavallalé)
id6szakok, a munkavallalé ellen . . (1) bekezdés c) pont]
foly6 végrehajtas ténye kotelezettségek
Y g ) v teljesitése
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4. szama melléklet

Informatikai felhasznaloi nyilatkozat

A nyilatkozat alairdsaval munkavéllalo kinyilvanitja, hogy munkakori leirdsban foglalt
tevékenység végzése soran a lehetd legnagyobb gondossaggal jar el az informatikai rendszer és
informatikai eszkdzok hasznalata soran.

NEV: oo

Alulirott kijelentem, hogy munkakdri feladataim ellatasahoz sziikséges informacié biztonsagi
ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy a Kertvarosi Helytorténeti és Emlékezet Kézpont, mint
Munkaltatd &ltal hasznalt informéacios rendszerben kezelt alkalmazésok, fajlok, levelek
bizalmasak, a Munkaltato tulajdonat képezik, azok ellendrzésére kizarolag a munkaltatoi jogkor
gyakorl6ja jogosult. Az ellenérzés kiterjedhet az internet hasznalati és az elektronikus levelezd
rendszer tevékenységek nyomon kovetésére.

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy a Munkéltaté az informéaciotechnoldgiai és
szdmitastechnikai eszkozt és rendszer hasznalatat nem kizardlag a munkaviszony
keretében, munkakori feladataim teljesitése érdekében engedélyezi, de a Munkaltat6
jogosult a hasznalatot barmikor ellenérizni és az eszkdzOn tarolt, a munkaviszonnyal
oOsszefiiggé adatokba betekinteni.

Budapest, 20.................. ho nap

munkavallalé
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5. szamua melléklet

Egyes adatkezelési tevékenységek részletezése

1. Munkaugyi, személyzeti adatkezelés

1.1. Onéletrajzok tarolasa, kezelése

Adatkezelés folyamata: allashelyek betoltésére kiirt palyazatok, kizarolag elektronikus uton torténd
jelentkezések elbiralasa

Erintettek kore: allashirdetésre jelentkezék kore

Kezelt adatok: név, telefonszam, e-mail cim

Adatkezelés cimzettjei: Adatkezel6 vezetdje

Adatkezelés célja: betoltetlen allasra a legmegfelelobb jeldlt megtalalasa

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont

Adatkezelés id6tartama: dontéshozatalt kovetden visszakiildés vagy tarolas a személyi anyag részeként
Adatkezeléshez hasznalt eszkdzok: elektronikus mappa, dosszié

Adatok tarolasanak madja: elektronikus, papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye

1.2. Diakmunka, szakmai gyakorlat, dnkéntes munkaval kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés folyamata: didkmunkara, szakmai gyakorlatra és Onkéntes munkara jelentkezék
szerzOdéses adatai

Erintettek kore: didkmunkara jelentkezOk, szakmai gyakorlatra jelentkezOk, az iskola képviselje,
onkéntes munkara jelentkezdk

Kezelt adatok: név, anyja neve, lakcim, TAJ szam, addazonosito

Adatkezelés cimzettjei: Adatkezel6 munkavallaloi

Adatkezelés célja: munkavégzés leigazolasa

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont

Adatkezelés idétartama: a munkavégzés, gyakorlat lezarta utan 3 év

Adatkezeléshez hasznalt eszkdzok: dosszié

Adatok tarolasanak modja: papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye

1.3. Jelenléti ivek tarolasa, kezelése Adatfeldolgoz6 Utjan

Adatkezelés folyamata: a munkavallalok naponta jelenléti iven igazoljak a munkahelyre vald
megérkezésiiket és onnan a tdvozasukat.

Erintettek kore: munkavallalok

Kezelt adatok: munkavallalo néve

Adatkezelés cimzettjei: Adatfeldolgozé munkavallaléi

Adatkezelés célja: munkaid6é meghatarozasa a bérszamfejtéshez
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont
Adatkezelés idotartama: a munkaviszony megsziinésétdl szamitott 3 év
Adatkezeléshez hasznalt eszkdzok: papir alapi nyomtatvany

Adatok tarolasanak modja: elektronikus, papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatfeldolgoz6 székhelye
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2. Szerzodéses partnerek és képvisel6ik adatainak kezelése

2.1. Adatkezelés folyamata: szerzédéses partnerek maganszemélyek vagy egyéni vallalkozok
szerzddéskotéshez sziikséges személyes adatai

Erintettek kore: maganszemély, egyéni vallalkozd

Kezelt adatok: név, lakcim/székhely, sziiletési hely, addazonosito jel/ad6szdm, bankszdmlaszam, e-mail,
nyilvantartasi szam,

Adatkezelés célja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja

Adatkezelés jogalapja: szerzodéses kotelezettség

Adatkezelés idGtartama: szerzodés megsziinését kovetd 5 év

Adatkezeléshez hasznélt eszkdzok: papir, dosszié

Adatok tarolasanak maédja: papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye 1 pld, Adatfeldolgoz6 székhelye 1pld

2.2. Adatkezelés folyamata: szerz8déses partnerek, vallalkozok, megbizottak, szerzddésein szerepelnek
a cég képviseldjének/kapcsolattartdjanak személyes adatai,

Erintettek kore: szerz6dd partnerek képvisel6i, kapcsolattartoi

Kezelt adatok: név, telefonszam, e-mail cim

Adatkezelés célja: szerz6dés teljesitése

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja

Adatkezelés idGtartama: szerz0dés megsziinését koveto 5 év

Adatkezeléshez hasznalt eszkdzok: papir, dosszié

Adatok tarolasanak modja: papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye 1 pld, Adatfeldolgozo székhelye 1pld

3. Adatfeldolgozoéi szerzédések

Adatkezelés folyamata: szerzddéses partnerek, alvallalkozok szerzodésein szerepelnek a cég
képviseldjének/kapcsolattartojanak személyes adatai,

Erintettek kore: szerz6d6 partnerek képviseli, kapcsolattartoi

Kezelt adatok: név, telefonszam, e-mail cim

Adatkezelés célja: szerzodés teljesitése

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja

Adatkezelés iddtartama: folyamatos, a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év

Adatkezeléshez hasznalt eszk6zok: papir, dosszié

Adatok tarolasanak madja: elektronikus, papir alapq,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye 1 pld, Adatfeldolgoz6 székhelye 1pld

4. Az Adatkezelo altal szervezett rendezvényre jelentkezok adatainak kezelése

Adatkezelés folyamata: sajat vagy tarsszervezésii rendezvény esetén a jelentkezések adminisztralasa
Erintettek kore: rendezvényre jelentkezék

Kezelt adatok: név, e-mail cim, telefonszam

Adatkezelés cimzettjei: Adatkezel6 munkavallaloi

Adatkezelés célja: kapcsolattartas

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja

Adatkezelés idOtartama: rendezvény lezajlasaig

Adatkezeléshez hasznalt eszkozok: e-mail, telefon, dossziék

Adatok tarolasanak maodja: elektronikus, papir alapu,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye
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5. Ajanlatkérok, informaciokérék adatainak kezelése

Adatkezelés folyamata: az Adatkezel6tdl telefonon, e-mailben informéaciot kérnek
Erintettek kore: informaciot kérék

Kezelt adatok: név, telefon, e-mail cim

Adatkezelés célja: informéacié nyujtasa

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja

Adatkezelés idOtartama: a cél teljestilése

Adatkezeléshez hasznalt eszkdzok: e-mail, telefon, ritkan postai Gton

Adatok tarolasanak maédja: elektronikus, papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye, telephelyei

6. Direkt marketing célt adatkezelés

Adatkezelés folyamata: az Adatkezel6é tevékenységének népszertsitése érdekében termeészetes
személynek, mint a reklam cimzettjének kozvetlen megkeresése (kbzvetlen tizletszerzés), igy kiilondsen
elektronikus levelezés vagy azzal egyenértékii mas egyéni kommunikacios eszkoz utjan

Erintettek kore: a kozvetlen megkeresés cimzettje

Kezelt adatok: név, telefon, e-mail cim

Adatkezelés cimzettjei: az Adatkezelé marketing feladatokat ellatd munkavallaloi,

Adatkezelés célja: az Adatkezeld tevékenységéhez kapcsolodé direkt marketing tevékenység folytatasa,
azaz reklamkiadvanyok, aktualis ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus formaban (e-mail)
torténd rendszeres vagy idészakonkénti megkiildése a regisztraciokor megadott elérhetéségekre
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja

Adatkezelés idGtartama: a hozzajarulas visszavonasa

Adatkezeléshez hasznalt eszk6zok: e-mail, dosszié

Adatok tarolasanak madja: elektronikus, papir alapd,

Adatok tarolasanak helye: az Adatkezel6 székhelye
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